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StudierendenServiceCenter (SSC)

Bereich Bewerbungsmanagement
___________________________________________________________________________
Studentische Hilfskraft (m/w/d)
Für unsere Studierendenverwaltung suchen wir Sie als
Studentische Hilfskraft (w/m/d) für den Bereich Bewerbungsmanagement
ab dem 01.06.2024, im Umfang von 16 -19h/Woche.

Aufgaben:

· Du übernimmst allgemeine Büro- und Verwaltungstätigkeiten, die in deiner Funktion als studentische Hilfskraft anfallen
· Du übernimmst die Pflege von Datenbanken  
Du übernimmst Administrative Tätigkeiten innerhalb des SSC 

Du übernimmst die Archivierung

Du unterstützt beim Bewerbungs- und Zulassungsverfahren
Profil: 

Du befindest Dich im Studium an der Hochschule HWG Ludwigshafen 
     Du bist sicher im Umgang mit dem PC und den MS-Office-Produkten
Du bist verantwortungsbewusst und arbeitest sorgfältig 
Du denkst mit und arbeitest gerne in einem Mix aus Eigeninitiative und Teamgeist 
Wir bieten:
Ein angenehmes Arbeitsklima und kollegiales Miteinander auf allen Hierarchiestufen
Arbeitszeiten flexibel gestalten 
Sehr gute Einarbeitung im Team vor Ort
Deine Bewerbung

Wir freuen uns über Deine Bewerbung per E-Mail an folgende Adresse: elisabeth.degner@hwg-lu.de
Wir würden uns freuen, Personen zu finden, mit denen wir langfristig zusammen arbeiten können.






















